Spett.le 

Nome e Cognome 

Indirizzo 

CAP, città
Oggetto: notifica di licenziamento
Gentile Sig./Sig.ra _______________________,
con la presente le comunichiamo che ci vediamo costretti a procedere al suo licenziamento. In ottemperanza a quanto stabilito dalla legge e dal CCNL le verrà concesso un periodo di preavviso di ____ giorni/mesi a decorrere dal __/__/____ al __/__/____ 
La decisione è stata presa per la seguente motivazione: ___________________________________
_______________________________________________________________________________

 
Nel ringraziarla per la collaborazione la invitiamo a prendere contatto con l’ufficio personale per il ritiro delle sue spettanze.
Distinti saluti. 

Luogo, il __/__/____

FIRMA 

_________________
