Spett.le

Azienda s.r.l.

Indirizzo 

CAP, città 

Oggetto: risposta contestazione
In riferimento alla lettera di richiamo del __/__/____ da me ricevuta il giorno __/__/____, nella quale mi viene contestato __________________________________________________________, intendo far presente _______________________________________________________________

(esporre le proprie giustificazioni in merito al comportamento tenuto).

(se si ammettono le proprie colpe)
Vi chiedo quindi gentilmente di scusarmi per aver tenuto un comportamento contrario ai miei doveri, impegnandomi ad evitare che in futuro si verifichino nuovamente situazioni di questo tipo.


(se si ritiene di non essere in torto)
Pertanto, spero che comprendiate le mie ragioni. Mi scuso ugualmente impegnandomi d’ora in avanti ad essere maggiormente chiaro/a per evitare che in futuro possano crearsi analoghe incomprensioni.

Cordiali saluti

Luogo, il __/__/____

FIRMA 

_________________

